
OUVRIR / MODIFIER / ENVOYER une pièce PIECE JOINDRE  
par la messagerie du Portail Famille 

 

 

                                                         Aller sur le module « MESSAGERIE / NOUS CONTACTER » 

 

 

 

MESSAGERIE  

 

     Ouvrir le fichier.pdf pour le télécharger 



Si rien ne se passe, pensez à aller voir dans voir dans vos Téléchargements 

 

 

 

                                  

                                     Compléter la fiche et l’enregistrer dans un dossier. 

 

 

 

 

 

 

FICHER PDF 

         Enregistrer cliquer sur  

Enregistrer le fichier dans vos documents 

                        
Cliquer  

        
                        

Aide pour modifier le nom du fichier (facultatif) 
Cliquez devant la 1ère lettre pour Ajouter le « Nom et Prénom de l’enfant » 

 Compléter tous les champs de la fiche  



                                                                                                      

                                                                                                                  

      Retourner dans votre messagerie du Portail Famille.  

 

 

 

ENVOYER LA FICHE au service AƯaires Scolaires    

 

   Sélectionner « Affaires Scolaires » 
ce

Message facultatif 

 

                        

Cliquer sur « Envoyer un message » 

                           préciser  le Nom, Prénom et l’école de l’enfant 

 

⓫ 

 

  Cliquer sur « Parcourir... »                         

 

 

⓬ 

 Sélectionner le fichier.pdf 

  Cliquez sur Documents 

                        

⓭ 

⓮ 

⓯ 


